
as of June 2023

◆出発準備

◆活動中

◆帰国後

チェック メール会議

1週間～10日

審査結果とりまとめ後通知

審査結果通知

帰国翌日

航空券の半券、宿泊先領収書

旅程変更等必ず連絡

WISEオフィスへ提出

旅行完了報告を行う

旅費追給があった場合、入金

報告書作成

帰国後2週間以内にVetlogで提出

申請書確認

Vetlogで承認

学生 WISEオフィス Allyコース運営委員 指導教員
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出国願→ Vetlogで提出*

学生さんの口座へ旅費入金

注）出発の1か月前までに旅行申請ができない場合、

旅費入金が帰国後になる場合があります。

緊急連絡先→ Vetlogで提出

必要書類が揃ったらWISEオフィスが旅行申請を行う

1. SFDA申請書

2. 航空券見積書（旅程と金額が載った画面のスクリーン

ショット）

3. 宿泊費見積書*

3点を揃えて出発の2か月前までに

海外活動報告会で報告

WISEオフィス・指導教員へ到着・出国の連絡

報告書確認

Vetlogで承認
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審査依頼

JTB
Email: tehai‐int@jtb‐cwt.com
Tel: 011‐798‐0633

大学院生海外活動申請書（学院長宛て）*

→教務担当に提出

・ビザ申請等手続き*

・ワクチン接種（必要な場合）* 領収書WISEオフィスへ提出

航空券の購入

各自で宿泊手配

JTB手配
①航空券の発券依頼

②最終見積書・旅程表・Eチケット受領Eチケット受取

航空券見積→ JTBに依頼* WISEオフィスへ提出

パスポートコピー*

海外旅行保険加入*

①加入申し込み＠WISEオフィス

②保険料の払込み

③被保険者証の受け取り

④被保険者証のコピー→ Vetlogで提出

学生海外派遣助成申請書*

→教務担当に提出

入国条件の確認*

VISAの取得に数か月かかる場合もあるので、

必要に応じて申請の段階で手続きを始めて

ください。

*Module3：国内実施の場合不要



as of June 2023

◆Preparation for Departure

◆During Activities

◆After Activities

Check Application Review

about 7〜10days

Application Result 

Inform the WISE Office and your supervisor 
on your arrival and departure

Application Result Notice

Next Business Day after you return to Japan
Boarding Pass Stubs and Accomodation Receipt

Report your travel changes, if any

Submit to WISE Office

Travel Completion Report

Additional Travel Expenses will be paid later if necessary

SFDA Report 
Submit through Vetlog within 2 weeks after your 

Presentation at Overseas Activity Report

Check
Approve by Vetlog  

Student WISE Office Ally Steering Committee Supervisor
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JTB Travel Agency
Email: tehai‐int@jtb‐cwt.com
Tel: 011‐798‐0633

[Note for MEXT scholarship students]
MEXT scholarship students who leave Japan for more 
than one month should check with Kyomu (Academic 
Affairs Section) to see if they are still eligible to 

Emergency Contact→ Submit through Vetlog

Temporary Leave→ Submit through Vetlog*

Official Travel Application byWISE OfficeTravel Expenses will be paid to your bank account 

[Note] Unless your travel application is submitted by 1 month 
prior to departure, traveling expenses will be paid after your 
trip.

Air Ticket

・Visa*

・Vaccination (if needed)*

Arrangement of your Accommodation

Submit Receipts to WISE Office 

Arranged by JTB
①Ask JTB to issue Air Ticket 

②Get Final Estimate of Flight, Itinerary and E‐ticketE‐ticket Receipt

Submit to WISE OfficeEstimate of Flight and Itinerary→ Ask for JTB*

Passport Copy*

Application for Overseas Activity to Dean*
→ Submit to Academic Affairs Section (Kyomu)

Buy Travel Insurance *

①Apply for insurance@WISE Office

②Pay travel insurance premiums

③Receive a certificate of travel insurance

④Submit a copy of certificate of travel insurance through Vetlog

Request for Review

Check
Approve by Vetlog  

Application of Overseas Travel Support*
→ Submit to Academic Affairs Section (Kyomu)

Check Entry Clearance Requirements*
In case it takes several months to obtain a 
visa, the visa application should be started 

when the internship application is submitted.

*Not required for Module3：domestic implementation

Submit the following through Vetlog
at least 2 months prior to departure
1. SFDA Application Form
2. Estimate of Flight and Itinerary (Screenshot of the 
itinerary and amount)
3. Estimate of Accommodation Fee*


